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Raporlama

1. Giriş 

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu

Suitable Employee, işletmelerin 

çalışanlarını daha verimli bir şekilde takip 

etmelerini sağlayan bir uygulamadır. 

Çalışanların özlük dosyaları, görev bilgileri, 

çalışma saatleri ve yetkileri gibi veriler, bu 

platformda kolayca görüntülenebilir ve 

yönetilebilir. Bu uygulama, iş gücü 

yönetimini kolaylaştırarak, işletmelerin 

daha düzenli ve etkili bir şekilde 

çalışmalarını sağlar.
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Raporlama

• Uygulamayı [Google Play 

Store] veya [Apple App Store] 

üzerinden indirebilirsiniz.

2.Uygulamanın İndirilmesi ve 

Kurulumu 

• İndirdikten sonra, uygulamayı

açın ve ekrandaki talimatları

izleyerek kurulum işlemini

tamamlayın.

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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Raporlama

• Giriş Yapma Ekranı: 

Google veya Apple hesabınızla 

giriş yapabilirsiniz.

3. Giriş Yapma

• Google Hesabınızla Giriş: 

Kafenizin hesabıyla giriş

yaparak devam edin..

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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• Giriş işlemi tamamlandığında, 

uygulamanın ana ekranına 

ulaşıyoruz. 

4. Ana Ekran

5.İşletme Yönetimi

İşletmeler Arası Geçiş

• Ana ekran yüklendikten sonra, sağ 

üst köşedeki üç noktaya, mevcut

işletmeleriniz listelenecektir. 

İstediğiniz işletmeye geçiş

yapabilirsiniz.

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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Raporlama

6.Kafe Alanları Ekranı

• Giriş yaptıktan sonra, kafeye ait

bölgeler burada listelenir. Bir bölgeye

tıklayarak, o bölgeye ait masaların

bulunduğu sayfaya geçebilirsiniz

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu

• Bu ekranda, masaların yönetimini 

yapabiliriz. Örneğin, masaları 

birleştirebilir, siparişleri silebilir, 

masaları değiştirebiliriz. Ayrıca adisyon 

yazdırabilir, müşteri sayısını 

güncelleyebilir ve ödeme alabiliriz.

7. Masa Yönetimi Ekranı 
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8.Masa Sipariş Ekranı

Masanın üzerine tıkladığınızda, o 

masaya ait mevcut siparişleri görebilir 

veya yeni bir sipariş alabilirsiniz. 

Örneğin, Kayseri mantısı 

ekleyebilirsiniz. Siparişi tamamladıktan 

sonra, ürünleri kontrol edip 

kaydedebilirsiniz.

• Kaydet dedikten sonra, siparişlerimiz 

burada gözükür. Yanlış bir sipariş 

verdiyseniz, bu kısımdan siparişi 

silebilir ve düzenleyebilirsiniz.

9. Siparişin Kaydedilmesi 

ve 

Sipariş Görüntüleme

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu



www.website.com9

Raporlama

• Profil kısmına geçiş yaptıktan

sonra, eğer kurye olarak giriş

yaptıysanız, geçmiş kurye

siparişlerinizi buradan

görebilirsiniz. 

• Ayrıca çıkış yapabilir ve

uygulamanın versiyonunu

görüntüleyebilirsiniz. 

10.Profil Ekranı

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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• Profil ekranında en altta

mesailerinizi görebilirsiniz. Şu

anki gün turuncu renkle

gösteriliyor, geçmiş mesailer 3 

gün öncesine kadar, gelecek

mesailer ise gri renkte gösterilir.

11.Mesailer Ekranı

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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• Görevler kısmına geçiş yaptığınızda, size 

atanan görevler burada sıralanır. 

Görevlerinizin detaylarını bu ekrandan

görebilirsiniz.

• Eklediğiniz görevleri buradan takip 

edebilir ve tamamlayabilirsiniz. Geçmiş 

ve gelecek görevlerinizi de görebilirsiniz. 

Görevlerinizi silmek veya düzenlemek 

için bu ekranı kullanabilirsiniz.

• Oluşturduğunuz görevlerin kimler

tarafından tamamlandığını buradan

kontrol edebilirsiniz.

12. Görevler,Görev Takibi,Düzenleme ve       

Tamamlama Ekranı

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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13. Yeni Görev Ekleme Ekranı

• Yeni bir görev eklemek için 'Yeni 

Görev Ekle' butonuna 

tıklayabilirsiniz. Görev 

tekrarlama, başlangıç ve bitiş 

saatlerini belirleyebilirsiniz. 

Ayrıca fotoğraf gereksinimi 

varsa, bu seçeneği de 

etkinleştirebilirsiniz

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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Raporlama

• İşletme sohbeti, ekip üyeleriyle 

iletişim kurmanızı sağlar. Son 

konuşmalar burada görüntülenir.

14. Mesajlaşma

Suitable EMPLOYEE 

Kullanım Kılavuzu
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